Приложение № 2

к МЮО.04-2007

Алгоритм процесса “Материально-техническое обеспечение

 деятельности мировых судей»

	Алгоритм
	Вид деятельности
	Ответственные 

за вид  деятельности
	Срок

исполнения
	Потребитель 
	Записи 

	




	Материально-техническое обеспечение

 деятельности мировых судей
	СПМ
	постоянно
	Мировые судьи и их аппарат
	Положе-ние о министер-стве

	
	1.Создание конкур-сной комиссии, подписание приказа министра, назначение Председателя комиссии
	Ответственный за РЗ в СПМ
	По мере необходимости
	Руковод-ство министерства
	Приказ министра

	
	2. Определение фор-мы размещения заказа (далее -  РЗ)
	Ответственный за РЗ в СПМ
	По мере необходимости
	Руководство министерства
	Календарный план размещения госзаказа 

	
	3. Проведение откры-того конкурса (далее - ОК)
	
	
	
	

	
	3.1. Опубликование извещения о про-ведении ОК
	Секре-тарь комиссии
	Не менее чем за 30 дней до вскрытия кон-вертов с заяв-ками на участие в конкурсе
	Участник размещения заказа 
	Извещение о проведе-нии ОК

	
	3.2. Вскрытие кон-вертов с заявками на участие в конкурсе  
	Председатель комиссии 
	В день (время и  место), указан-ные в извеще-нии о проведе-нии ОК 
	
	Протокол вскрытия конвертов

	
	3.3. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе 
	
	Не более 10 дней со дня вскрытия
	
	Протокол рассмотрения

	
	3.4. Оценка и сопоставление зая-вок на участие в конкурсе  
	
	Не более 10 дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок 
	
	Протокол оценки и сопоставления

	
	4. Проведение запроса котировок 
	
	
	
	

	
	4.1. Размещение извещения о про-ведении запроса котировок 
	Секре-тарь 

комиссии
	Не менее чем за 4 рабочих дня до дня исте-чения срока представления котировочных заявок.
	Участник размещения заказа 
	Извещение

	
	4.2. Рассмотрение и оценка котировочных заявок 
	Председатель комиссии
	На следующий день после завершения приема заявок
	Руководство министерства
	Протокол рассмотрения и оцен-ки котиро-вочных заявок

	
	5. Закупки малого объема 
	
	
	
	

	
	5.1. Разработка технического зада-ния к контракту 
	Ответственный за РЗ в СПМ
	По мере необходимости
	СПМ
	Техничес-кое задание 

	
	5.2. Выбор постав-щика (исполнителя, подрядчика)
	
	
	
	

	
	6. Заключение государственного контракта 
	Ответственный за РЗ в СПМ
	Не позднее 20 дней со дня определения победителя 
	Победитель конкурса
	государственный контракт

	
	7. Размещение сведений в реестрах государственных контрактов и недобросовестных поставщиков
	Ответственный за РЗ в СПМ


	По мере необходимости
	Руководство министерства,

СПМ
	Реестр государственных контрактов и недобросовестных поставщиков

	
	8. Реализация заклю-ченных государствен- ных контрактов
	Ответственный за РЗ в СПМ
	В течение года
	Мировые судьи и их аппарат
	Счета и акты выполнен- ных работ, ведомости на выдачу ТМЦ, отчеты

	
	Мониторинг за про-ведение процедуры
	
	
	
	

	
	9. Подготовка объема госзаказа на очередной финан-совый год/ кален-дарного плана РЗ / ежеквартальных отчетов о РЗ
	Ответственный за РЗ в СПМ
	В течение 30 дней с даты доведения бюджетных обязательств/ до 15 сентября года, предшествующего финансо-вому/ до 15 числа, следую-щего за отчет-ным кварталом месяца
	Руководство министерства,

СПМ
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