	Вид деятельности
	Ответственные за вид  деятельности
	Срок

исполнения
	Потребитель
	Записи

	Управление закупками


	
	
	
	

	1. Создание комиссии, подписание приказа министра, назначение Председателя комиссии


	Ответственный за РЗ в СПМ
	По мере необходимости
	Руководство министерства
	Приказ министра

	2. Определение формы размещения заказа (далее -  РЗ)


	Ответственный за РЗ в СПМ
	По мере необходимости
	Руководство министерства
	Календарный план размещения госзаказа 

	3. Проведение запроса котировок 


	
	
	
	

	3.1. Размещение извещения о проведении запроса котировок 


	Секретарь 

комиссии
	До 250 тыс.руб.- не менее чем за 4 рабочих дня до дня истечения срока представления котировочных заявок; до 500 тыс.руб.- не менее чем за 7 рабочих дня до дня истечения срока представления котировочных заявок
	Участник размещения заказа 
	Извещение

	3.2. Рассмотрение и оценка котировочных заявок 
	Председатель комиссия
	На следующий день после завершения приема заявок
	Руководство министерства
	Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок

	4. Закупки малого объема 
	
	
	
	

	4.1. Разработка технического задания к контракту 
	Ответственный за РЗ в СПМ
	По мере необходимости
	СПМ
	техническое задание 

	4.2. Выбор поставщика (исполнителя, подрядчика)
	
	
	
	

	5. Заключение государственного контракта 
	Ответственный за РЗ в СПМ
	Не ранее 7 дней со дня определения победителя 
	Победитель запроса котировок
	государственный контракт

	6. Размещение сведений в реестрах государственных контрактов и недобросовестных поставщиков


	Ответственный за РЗ в СПМ


	По мере необходимости
	Руководство министерства,

СПМ
	Реестр государственных контрактов и недобросовестных поставщиков

	7. Подготовка объема госзаказа на очередной финансовый год/ календарного плана РЗ / ежеквартальных отчетов о РЗ
	Ответственный за РЗ в СПМ
	В течение 30 дней с даты доведения бюджетных обязательств/ до 15 сентября года, предшествующего финансовому/ до 15 числа, следующего за отчетным кварталом месяца
	Руководство министерства,

СПМ
	

	Мониторинг за проведение процедуры

	ОКО
	
	
	


6.7.2. Алгоритм процесса МЮП.02 «Управление закупками»
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