Алгоритм процесса МЮО.03 «Государственная регистрация нормативных правовых актов, затрагивающих права, свободы и обязанности человека и гражданина, устанавливающих правовой статус организаций или имеющих межведомственный характер, представляемых органами исполнительной власти Чувашской Республики на государственную регистрацию»




























таблица 1

	Блок-схема
	Вид деятельности
	Ответственный за вид деятельности
	Срок выполнения
	Потребитель
	Записи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
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	Представление органами исполнительной власти Чувашской Республики нормативных правовых актов, затрагивающих права, свободы и обязанности человека и гражданина, устанавливающих правовой статус организаций или имеющих межведомственный характер на государственную регистрацию

	
	
	
	

	
	1. Регистрация
	специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции


	в течение 3 дней с момента поступления
	министр (заместитель министра)
	Журнал регистрации;

электронная система документооборота

	
	2. Поручение министра (заместителя министра)


	министр (заместитель министра)
	в течение 1 дня
	руководитель СПМ
	резолюция

	
	3.Поручение руководителя СПМ


	руководитель СПМ
	в течение 1 дня
	специалист СПМ
	резолюция

	
	4. Принятие решения о государственной регистрации либо об отказе в государственной регистрации
	Министр (заместитель министра)
	в течение 9 - 14 рабочих дней  с даты получения акта, 

при проведении многостороннего анализа – 19- 24 рабочих дней
	Органы исполнительной власти

Чувашской Республики 
	Внесение записи в Реестр государственной регистрации нормативных правовых актов органов исполнительной власти Чувашской Республики.



	
	4.1 Экспертиза нормативного правового акта на соответствие действующему законодательству 
	Специалист СПМ
	в течение 7 - 12 рабочих дней  с даты получения акта, 

при проведении многостороннего анализа – 17- 22 рабочих дней
	специалист СПМ
	заключение

	
	4.2. Подготовка проектов в случае:
1) нарушения установленного порядка предоставления акта на государственную регистрацию – письма о возвращении без регистрации;
2) соответствия  нормативного правового акта действующему законодательству -писем о государственной регистрации  в адрес органа исполнительной власти Чувашской Республики, представившего нормативный правовой акт на регистрацию, республиканской газеты «Вести Чувашии»;
3) в случае несоответствия нормативного правового акта действующему законодательству- заключения об отказе в регистрации
	специалист СПМ, которому поручена государственная регистрация
	за 2 дня до срока, установленного пунктом 10 Положения о порядке государственной регистрации нормативных правовых актов органов исполнительной власти Чувашской Республики, утвержденного Указом Президента Чувашской Республики от 28 июля 2003 г. № 77, министром (заместителем министра), руководителем СПМ


	Руководитель СПМ
	виза руководителя на проекте ответа специалиста СПМ

	
	5. Согласование и визирование писем у министра (заместителя министра)


	руководитель СПМ
	1 день
	министр (заместитель министра)
	виза министра (заместителя министра) на ответе

	
	6. Внесение зарегистрированного акта в Реестр государственной регистрации нормативных правовых актов органов исполнительной власти Чувашской Республики.


	Специалист СПМ
	В течение 1 дня согласования и визирования писем у министра (заместителя министра)


	Органы исполнительной власти

Чувашской Республики, физические и юридические лица
	Внесение записи в Реестр государственной регистрации нормативных правовых актов органов исполнительной власти Чувашской Республики;
журнал государственной регистрации нормативных правовых актов органов исполнительной власти Чувашской Республики;



	
	6.1. Присвоение регистрационного номера
	Специалист СПМ
	В течение 1 дня согласования и визирования писем у министра (заместителя министра)


	Органы исполнительной власти

Чувашской Республики
	Внесение записи в Реестр государственной регистрации нормативных правовых актов органов исполнительной власти Чувашской Республики.



	
	6.2.Занесение записи в Реестр государственной регистрации нормативных правовых актов органов исполнительной власти Чувашской Республики, в том числе в электронном виде.


	Специалист СПМ
	В течение 1 дня согласования и визирования писем у министра (заместителя министра)


	Органы исполнительной власти

Чувашской Республики
	Внесение записи в Реестр государственной регистрации нормативных правовых актов органов исполнительной власти Чувашской Республики.



	
	7. Регистрация и направление писем адресатам, указанным в пункте 4.2
	специалист, ответственный за регистрацию исходящей  корреспонденции


	В течение 1 дня согласования и визирования писем у министра (заместителя министра)


	Лица, указанные в пункте 4.2
	Журнал регистрации
электронная система документооборота

	
	8. Мониторинг за выполнением процесса (сбор и регистрация данных для последующего анализа)


	специалист, ответственный за мониторинг процесса
	Постоянно
	СПМ
	сводный отчет о результативности процедуры
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