Процесс МЮО.01 «Разработка проектов нормативных правовых документов»

Карта процесса МЮО.01 «Разработка проектов нормативных правовых документов»  



Алгоритм процесса МЮО.01 “Разработка проектов нормативных правовых документов”

Нормативные документы (проекты законов Чувашской Республики, указов и распоряжений Президента Чувашской Республики, постановлений и  распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики)

	Блок-схема
	Вид деятельности
	Ответственный за вид деятельности
	Срок выполнения
	Потребитель
	Записи

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	

	Решение о разработке НД,

установление сроков разработки НД  
	Министр, заместитель министра
	в соответствии с планом
	СПМ
	План работы министерства, приказ или поручение министра, зафиксированное в СЭД

	
	1. Сбор и анализ информации и предложений
	СПМ
	В течение

месяца
	Руководитель СПМ
	Карточки исходящих и входящих писем в СЭД



	
	2. Формирование проекта НД
	специалист, ответственный за разработку (назначенный руководителем СПМ)
	В течение

месяца
	Руководитель СПМ
	Виза на проекте НД руководителя СПМ

	
	3. Внутреннее согласование проекта НД 
	
	Не более 3-х дней
	Руководитель СПМ
	Листы внутреннего согласования (согласовательные подписи юриста,  начальника ЮО, заместителя министра, при необходимости –  иных специалистов)

	
	4. Анализ результатов внутреннего согласования и при необходимости корректировка проекта НД
	СПМ
	При незначительных замечания – 3 дня, в остальных случаях по решению руководителя СПМ
	Руководитель СПМ
	лист для внешнего согласования,

подписанные листы внутреннего согласования

	
	5. Согласование и визирование проекта НД у министра
	Руководитель СПМ
	1 день
	Министр
	Завизированный проект НД (пояснительной записки) и лист внешнего согласования

	
	6. Внешнее согласование проекта НД, 

при необходимости внесение корректировок и изменений
	специалист, ответственный за разработку (назначенный руководителем СПМ)
	Не более 3-х дней в каждой организации
	руководитель СПМ
	Листы внешнего согласования

	
	7. Внесение на рассмотрение государственно-правового управления Администрации Президента ЧР (ГПУ АП ЧР)
	руководитель СПМ 
	В течение 1 дня после последнего согласования 
	Администрация Президента ЧР
	Журнал учета проектов нормативных правовых документов, разработанных в Минюсте Чувашии 

	
	8. Подготовка к подписанию (защите проекта НД на  Кабинете Министров Чувашской Республики)
	СПМ
	в течение

 7-10 дней
	Министр
	

	
	Мониторинг за работой процесса (сбор и регистрация данных для последующего анализа)
	Ответственный за мониторинг процесса  
	в соответствии с РК
	СПМ, ПР
	Сводный отчет о результативности  процедуры, протоколы совещаний

	
	


Выход процесса:�
�
продукция – проекты:


законов Чувашской Республики;


Указов и Распоряжений


Президента Чувашской Республики;


 постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики �
�
Записи:


 журнал учета нормативных правовых документов;


листы внутреннего  и внешнего согласования проекта документа�
�






Наименование  процесса - 


МЮО.01 “Разработка проектов нормативных правовых документов”�
�
Ответственный за мониторинг процесса – 


начальник отдела экспертизы проектов нормативных актов и правового контроля


�
�
Контроль – 


министр, представитель руководства по качеству �
�






Вход процесса:�
�
Плановые задания, поручения, информация, нормативно-правовые документы�
�
Записи:


1) карточка-поручение  в СЭД:


- внешняя (если поручение поступило из АП ЧР, КМ ЧР или через нормативно-правовой документ);


- внутренняя (если это плановое задание или поручение руководства);


2) поручения министра;


3)  протоколы совещаний


4) изменения в законодательстве Российской Федерации и Чувашской Республики


�
�






Поставщики:�
�
Администрация Президента Чувашской Республики, органы исполнительной власти ЧР, СПМ�
�






Ресурсы�
�
Человеческие ресурсы�
Инфраструктура�
Производственная среда�
�
должностные регламенты�
здание; оборудование для процессов (технические  и программные средства); телефоны, факсы, электронная почта,  Internet; информационно-аналитическая, статистическая и  методическая литература; юридическая литература; периодическая печать, правовые системы «Консультант+», «ГАРАНТ». �
постановление КМ ЧР от 22 августа 2005 г. № 207 “О паспорте служебного места государственного гражданского служащего ЧР”


�
�






Потребители:�
�
Кабинет Министров Чувашской Республики,


Администрация Президента Чувашской Республики�
�






Нормативные документы 


Постановление КМ ЧР от 15 мая 2004 г. № 110 “Вопросы Министерства юстиции Чувашской Республики”





Постановление КМ ЧР от 17 января 2006 г. № 8 "О порядке подготовки и внесения проектов постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики"


МЮ РК 01-2007 “Руководство по качеству”


�
Цель процесса:


обеспечение нормативно-правового поля  Чувашской Республики  новыми документами, направленными на динамичное социально-экономическое развития  республики�
Критерии измерения (показатели результативности):


Своевременность (разработка точно в планируемый срок);


Качество (соответствие установленным требованиям, отсутствие возвратов на доработку);


Новизна  и творчество – использование  современных подходов, технологий, технико-организационных решений�
�
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